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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 
(Lei Federal nº 14.133, de 1 de abril de 2021)
1. INFORMAÇÕES GERAIS
1.1. Unidade/Setor Requisitante: GADM
1.2. Responsável pela Requisição: Fulano da Tijuca Esmeraldo
1.3. Matrícula: 0000000000
1.4. E-mail: fulano@agraer.ms.gov.br
1.5. Telefone/Ramal: (67) 3318-5100
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
Na justificativa, devem ser explicitadas as razões que fundamentam a demanda dos produtos ou do serviço que se pretende contratar. Devendo-se tentar responder às seguintes questões:

· Por que é necessária a aquisição do produto/contratação do serviço?

· Qual o alinhamento da demanda ao Plano de Contatações Anual?

· Caso seja para substituição, quais os motivos da substituição?

· Quanto desse material/equipamento já existe e qual o motivo/necessidade de se adquirir mais?

· Por que foi definida essa quantidade de material/equipamentos/serviços? Foi baseado em quais dados?

· Caso seja para equipar espaço novo, explicar qual o espaço e qual sua destinação.

· Qual a necessidade de aquisição de um material/equipamento específico?

· Quantas pessoas serão beneficiadas com a aquisição/contratação?

· Quais os benefícios diretos e indiretos que resultarão da aquisição ou contratação pretendida?

ATENÇÃO!!! Termos genéricos como “atender demanda institucional”, “atender demanda da Unidade/Decanato/Setor”, “atender demanda da UFSB” não são considerados justificativas válidas para dar início a uma contratação pública. É necessário explicitar a necessidade real da demandada.
3. OBJETO
Descreva o objeto ora pleiteado. Exemplo: Aquisição de materiais de expediente; Aquisição de equipamentos agrícolas – Convênio nº 823.170/2015.
4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

4.1. VALOR ESTIMADO
	Nº Ordem
	Especificação Detalhada do Objeto
	Código
	Quant.
	Unid.
	Valor Unit.
	Valor Total

	Item 1
	Caneta esferográfica cor azul, caixa com 100 unidades.
	0008015
	5
	Caixa
	R$ 6,50
	R$ 32,50

	Item 2
	Papel A4 
	0012605
	1
	Resma
	R$ 15,00
	R$ 15,00

	Valor Total Estimado da Solicitação
	R$ 47,50


** Anexar no mínimo um orçamento.

4.2. VALOR ESTIMADO (Quando Contratação com recurso da União - Convênio)
	Nº Ordem
	Descrição do Objeto
	Código
	Quant.
	Unid.
	Valor (Convênio)
	Valor Contrapartida
	Valor Total

	Item 1
	Trator agrícola, potência 100 cv.
	0050105
	3
	Unidade
	R$ 250.100,50
	R$ 4.500,00
	R$ 763.800,60

	Item 2
	Grade niveladora, Modelo: 32 discos de 22” x 4,00 mm  
	0012951
	1
	Unidade
	R$ 34.166,00
	R$ 944,00
	R$ 35.110,00

	Item 3
	Carreta - Tipo: agrícola; Modelo: basculante; Capacidade de carga: 4 toneladas.
	0002321
	1
	Unidade
	R$ 19.500,00


	R$ 500,00
	R$ 20.000,00

	Valor Total Estimado da Solicitação
	R$ 818.910,60


4.3. DESCRIÇÃO COMPLEMENTAR
Detalhe, quando aplicável, a descrição do objeto de forma clara, completa e precisa. Exemplo:

Item 1: Trator Agrícola - Trator agrícola; motor 4cilindros turbo intercooler a Diesel padrão PROCONVE MAR-1; potência 110 CV; tração por pneus 4x4; tanque de combustível de no mínimo 150 litros; peso máximo admissível a partir de 6.000 kg; transmissão 8x8 sincronizada com reversor; sistema de retomada de potência com no mínimo 540 RPM com torque máximo a aprtir de 415 Nm; freios a disco em banho de óleo; direção hidráulica/hidrostática; sistema hidráulico com vazão a partir de 80 litros/min; capacidade de levante a 610mm do olhal com 1 (um) cilindro mínimo de 2.910 kg; sistema hidráulico a 3 pontos; plataformado com arco de segurança e capota de proteção ao operador EPCC (proteção contra capotagem); retrovisores externos; faróis dianteiros e traseiros; lanternas de posição e freios vermelhas; alarme sonoro de ré; buzina.

Item 2: Grade niveladora, Modelo: 32 discos de 22” x 4,00 mm espessura com controle remoto; Espaçamento entre discos: mínimo de 195 mm; Informação adicional: mancais de rolamento à óleo, largura de trabalho de no mínimo 3,00 m, com rodado 7.00-16, pneus novos.

Item 3: Carreta - Tipo: agrícola; Modelo: basculante; Capacidade de carga: 4 toneladas; Requisito: encaixe para trator, fixa com 2 eixos, 04 rodas com 04 pneus novos tamanho 750 x 16r, caçamba basculante com acionamento hidráulico confeccionada em chapa de aço, tampo traseiro tipo basculante, medidas mínimas 3,00 x 1,50 x 0,60m (c x l x a).
4.4. JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE
Neste campo, deve-se indicar a quantidade a ser contratada, quando aplicável, considerando a estimativa de consumo anual e apresentando a respectiva memória de cálculo (demonstrar aquisições anteriores e justificando a quantidade atual necessária – juntar documentos comprobatórios).
5. DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSÃO DA CONTRATAÇÃO
Neste campo, deve ocorrer a indicação da data pretendida para a conclusão da contratação, a fim de não gerar prejuízos ou descontinuidade das atividades do órgão ou da entidade (ou seja, a data pretendida para a celebração da contratação). Exemplo: “09/03/2026”. Se necessário, explane a urgência da demanda.
5.1. LOCAL ENTREGA/PRESTAÇÃO/EXECUÇÃO
Informar local(is) para entrega/execução do serviço (informar o responsável pelo recebimento ou acompanhamento da prestação/execução do serviço contratado).
6. GRAU DE PRIORIDADE - Inciso VI do art. 8º e inciso III do art. 11 do Decreto Federal nº 10.947/2022
	TABELA DA ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

	ESCALA DE VALOR DA CONTRATAÇÃO (VC)
	PESO

	Até R$ 50.000,00
	1

	De R$ 50.001,00 a R$ 180.000,00
	2

	De R$ 180.001,00 a R$ 500.000,00
	3

	De R$ 500.001,00 a 1.000.000,00
	4

	Acima de 1.000.001,00
	5

	TABELA DO TIPO DE OBJETO

	TIPO DE OBJETO (TO)
	PESO

	Serviço com regime de dedicação exclusiva de mão-de-obra
	5

	Serviço continuado
	5

	Serviço com prazo indeterminado
	5

	Serviço não continuado
	4

	Material de consumo
	3

	Material permanente
	3

	TABELA DO GRAU DE PRIORIDADE

	VALOR DA MULTIPLICAÇÃO (VC x TO)
	GRAU DE PRIORIDADE

	10 a 25
	ALTO

	5 a 9
	MÉDIO

	Abaixo de 5
	BAIXO


	6.1. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATAÇÃO

	( ) Alta
	( ) Média 
	( ) Baixa


7. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL (PCA)
Identificar o alinhamento da demanda ao item do PCA formulado no ano corrente. Caso não conste no PCA a unidade/setor demandante deverá fundamentar a justificativa que será analisada posteriormente pela Diretoria-Geral.
8. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
Funcional Programática: 0000   

Fonte de Recurso: 0000     

Natureza de Despesa: 0000       
Nestes termos, encaminha-se para ciência da demanda e autorização para prosseguimento, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021 e Decretos Estaduais regulamentadores no âmbito do Estado de Mato Grosso do Sul.

Datado e assinado eletronicamente.
Nome e assinatura (digital/eletrônica) 
Requisitante

Nome e assinatura (digital/eletrônica) 

Superior Imediato 
(Chefe/Gerente)
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