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CHECKLIST DE DOCUMENTOS PARA CONTRATACOES

(AQUISICAO E SERVICO)

1. Quando contratacio com recurso de convénio:
1.1.  Pregio
1.1.1. Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD)........cccceeeueeeiiieeciieeiieeeieeeeiee e eeivee s ()
1.1.2. Autorizagdo de Formalizacdo de Demanda (AFD) ........cceecueeeieeciieiiieniieniieieeeieereeeve e ()
1.1.3. Termo do Convénio (instrumento firmado entre as Partes) ............ccceeceeeeeseesieeeseeseueenennn. ()
1.1.4. Publicacdo do Convénio (comprovante da publica¢do no Diario Oficial da Unido - DOU)

............................................................................................................................................... ()
1.1.5. Termo Aditivo e respectiva publicacdo, quando houver alteragdo do convénio................... ()
1.1.6. Termo de Referéncia ou Plano Trabalho (conforme cadastro no Transferegov.br —
documento t6CniCO d@ CONMIFALAGAO) .........oeeeueeeeeieeiieeeieeeeieeeeiee et e e eeestteesbeeesseeenaseesnseessaeeennes ()
1.1.7. Plano de Sustentabilidade, quando exigido no sistema do cOnvenio ..........cceceerveveervenueennene ()
1.1.8. Extrato/Resumo do Convénio (planilha ou demonstrativo do Transferegov.br) ................. ()
1.2. Inexigibilidade
1.2.1. Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD)........cccceeeuieeiiieeciieeiieeeiee e eevee e ()
1.2.2. Autorizacao de Formalizacao de Demanda (AFD) ........cceeeeuueeeciieeciieeiieeeceeeeiee e ()
1.2.3. Termo do Convénio (instrumento firmado entre as PArtes) .........ccccceeeeeeeevueerceeesieeenireenns ()
1.2.4. Publicacdo do Convénio (comprovante da publicacdo no Diario Oficial da Unido - DOU)

............................................................................................................................................... ()
1.2.5. Termo Aditivo e respectiva publicacdo, quando houver alteragdo do convénio................... ()
1.2.6. Termo de Referéncia ou Plano Trabalho (conforme cadastro no Transferegov.br —
documento teCnicO d@ CONIFALAGAO) ...........cccueeeeeeeecieeeeiieeeecieeeeiee e e e e e e ete e e saeeeeareeeaseeeraee e ()
1.2.7. Plano de Sustentabilidade, quando exigido no sistema do CONVENio .........cccveeevveerveeernnenne ()
1.2.8. Extrato/Resumo do Convénio (planilha ou demonstrativo do Transferegov.br) ................. ()
1.2.9. PareCer TECIMICO ....uuiiiiiiieciieeeiee ettt e ettt e et e et e e et e e stee e saeeesabeeeabeeessaeesnsseesnseeesnsseennseeans ()
1.2.10. Proposta COMETCIAL ........ccoiiiiiiiiiieeiieiie ettt ettt et st e et e saaeebeesnbeenbeesnneensaens ()
1.2.11. Documentos do possivel Contratado e do(s) Socio(s) (CPF/RG/Comprovante de
Residéncia/Dados Bancario para depPOSItO) ............cueeueecueeiueeiiieniiesieeeeeeieesieesieeeiee e eseesvesseens ()
1.2.12. Documento de exclusividade do objeto da contratagao ..........cceceveeeeveeerieeenieeeriieeeiee e ()
1.2.13. Copia do Contrato Social € alteTagiEs ........ccueeruierireiiieiiieiierie et e eee e ereesee e seaeeeeens ()
1.2.14. Cartao CNPJ ou CPF (quando pessoa fiSiCQ) ...........coueevueeecueeeiiiieeiiieeiieeecieeeeieeesveeenaee s ()
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1.2.15. Declaracao de enquadramento na condi¢ao de ME/EPP (quando for o caso)...................... ()
1.2.16. Certiddes (FGTS, CND'S, CINDT)......cccueoeeeeeieieeeesieeieseesieeeeeae e ese e sseeaeseaensesnsesseesens ()

1.3. Carona (adesao) a Ata de Registro de Preco (ARP)

1.3.1. Termo do Convénio (instrumento firmado entre as PArtes) ............coceeueeeueeevvercureseencveesneens ()
1.3.2. Publicag@o do Convénio (comprovante da publicag¢do no Diario Oficial da Unido - DOU)
............................................................................................................................................... ()
1.3.3. Termo Aditivo e respectiva publicagdo, quando houver alteracdo do convénio................... ()
1.3.4. Termo de Referéncia ou Plano Trabalho (conforme cadastro no Transferegov.br —
documento teCnicO d@ CONIFALAGAO) ..........cccueeeeeeeecieeeeciieeeeiteeeteeeeaeeeetaeeeraeesbeeesreeesaseeesaseessaeeennes ()
1.3.5. Plano de Sustentabilidade, quando exigido no sistema do conveénio............cceevveeevrerreennnnns ()
1.3.6. Extrato/Resumo do Convénio (planilha ou demonstrativo do Transferegov.br) ................. ()
1.3.7. Identificacdo da(s) ata(s) Para adeSA0........cc.eevveeruiieriierieeieerie et e e ereeeee b e sere e e eeee e ()
1.3.8. Oficio de encaminhamento ao Orgio gerenciador solicitando adesio a ARP (no mesmo

oficio, o requisitante devera solicitar que seja disponibilizado pelo gerenciador da ATA: copia da
ARP assinada pelo orgdo gerenciador e pelo fornecedor; copia do edital de licitagdo e anexos,
copia do termo de contrato assinada pelo orgao gerenciador e pelo fornecedor (quando este
existir); copia da ata de realizagdo do pregdo, copia da publicagdo do resultado da licita¢do por

fornecedor; e copia do termo de homolOGAGAO) .............ccuevcueecieeciiiiiieeiieieee et ()
1.3.9. Oficio de resposta do Orgao gerenciador autorizando adesdo a ARP...........c.ccccccoueue..... ()
1.3.10. Oficio de encaminhamento ao Fornecedor solicitando adesdao a ARP..............cccveeennee. ()
1.3.11.  Oficio de resposta do Fornecedor autorizando adesdo a ARP ........ccccceeeevveeviieecieennnnn. ()

1.3.12.  Pesquisa de Precos conforme IN n° 65, de 7 de julho de 2021. (atentar-se para os valores
cotados, uma vez que os mesmos devem ser superiores ao da ATA que ira aderir, comprovando,

ASSTN, A VANLAJOSTIAAAR) ...ttt ettt et e te bt e s b e eseesnseenseeenes ()
1.3.13.  Parecer Técnico quanto a vantajosidade da adesdao a ARP .........ccceevvvvieiieencieeniieeen ()
1.3.14. Documento de Formalizagao de Demanda (DFD)........ccccueeeeuveeeceeeecieeeieeeeiee e, ()
1.3.15. Autorizacdo de Formalizacdo de Demanda (AFD) .......ccccueeeveeeecieeecieeeie e ()
2. Quando contratacio com recurso proprio:

2.1. Pregio

2.1.1. Documento de Formalizagao de Demanda (DFD)..........cccueeeveeeiiieeiieeeieeeieeeeieeeevee e ()
2.1.2. Autorizagdo de Formalizagdo de Demanda (AFD) .........ccoveeeveeecieeecieeecieeeciee e ()
P2 T O o (<1o1S) ol N <Ter 18 oo ST PS ()
2.1.4. Proposta Comercial / Or¢amentO(S) ......cueerveerurerruierrieeiieerieesieestieeteesseesteesseesseenseessseesseessnes ()
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2.2. Dispensa de Licitacao

2.2.1. Compra Direta

2.2.1.1. Documento de Formalizacao de Demanda (DFD)...........cccueeevieeiieeecieeeieeeeiee e ()
2.2.1.2. Autorizacdo de Formalizagdo de Demanda (AFD) .......ccccoeeveeevieviieniieeiieeieeieeeee e ()
2.2.1.3. Proposta Comercial / Or¢amento(S) .......cccuerueeruieriuieniieriieniieeieesieeseeesieeseeeneeesneeeseeseees ()

2.2.2. Inexigibilidade (Aluguel, Conselho de Classe, Especificos do Detran, T.1., entre outros)

2.2.2.1. Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD)........ccccoeeveriieiieniieniieeieeieeeee e ()
2.2.2.2. Autorizagdo de Formalizagao de Demanda (AFD) .....ccceeeeveeecieeecieeeieeeieeeeiee e ()
2.2.2.3. PareCer TECTICO ..eouvvieiiiiiieeiiieeiie ettt e et et e ete e et e e beesteessbe e aaeesseesaesnseeseassseenseeensaenseesnnes ()
2.2.2.4.  Proposta COMEICIAL .......c.eoiiiiiiiiiiiiiie et ettt ettt ettt et e enes ()
2.2.2.5. Documentos do possivel Contratado e do(s) Socio(s) (CPF/RG/Comprovante de

Residéncia/Dados Bancdrio para depOSito) ............ccoceeeeuieieiiciieiieeie ettt ()
2.2.2.6. Documento de exclusividade do objeto da contratagao ...........ccceeceeevreeeieenieenieenieeenreenne ()
2.2.2.7. Copia do Contrato Social € alterages. ........cevueeeiierieiiiierieeieeriie et ()
2.2.2.8. Cartdo CNPJ ou CPF (quando pessoa fiSiCa).........ccccoeeeuevueeciesiieniiiesieeeieesieeeeeeseenenes ()
2.2.2.9. Declaragdo de enquadramento na condicdo de ME/EPP (quando for o caso)................. ()
2.2.2.10. Certiddes (FGTS, CND'’S, CNDT) ...cccuoviiiiiiiiiiiieeieseeeetesieee ettt ()
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