GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAQO
AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL

RESOLUCAO CONJUNTA SAD/AGRAER n. 1, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014,

APROVA O PLANO DE CLASSIFICACAO DE
DOCUMENTOS E A TABELA DE TEMPORALIDADE
DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM DA
AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E
EXTENSAO RURAL.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO E O
DIRETOR-PRESIDENTE, no uso de suas atribuicfes legais e de acordo com o estabelecido
no 8§ 82do art. 13 do Decreto n. 13.957, de 6 de maio de 2014,

RESOLVEM:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificagdo de Documentos e o
respectivo indice e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-fim da Agéncia
de Desenvolvimento Agrario e Extensdo Rural, na forma dos Anexos I, 11 e Il desta Resolugdo
Conjunta.

Art. 22 Esta Resolucdo Conjunta entra em vigor na data de sua publicacgéo.

CAMPO GRANDE-MS, 28 DE NOVEMBRO DE 2014.

THIE HIGUCHI VIEGAS DOS SANTOS
Secretaria de Estado de Administracéo

JOSE ANTONIO ROLDAO
Diretor-Presidente da Agéncia de Desenvolvimento
Agrario e Extensdo Rural
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAQO
AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL

ANEXO | A RESOLUGAO CONJUNTA SAD/AGRAER n. 1, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014,

A PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
AGENCIA DE DESEVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL - AGRAER

ATIVIDADES-FIM

29 GESTAO DE DESEVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL

29.1 Assisténcia técnica e extensao rural
Assunto: 29.1.1 Crédito rural

Espécie Documental: 29.1.1.1 Declaragdo de aptiddo ao Programa Nacional de
Fortalecimento Agricultura Familiar-PRONAF

29.1.1.2 Planilha controle de aplicagdo de crédito

29.1.1.3 Oficios encaminhando nota técnica

29.1.1.4 Parecer do Grupo Especial de Reforma Agraria-GERA
Assunto: 29.1.2 Conselhos de classe

Espécie Documental: 29.1.2.1 Oficios recebidos e expedidos tratando da regularizagéo
dos profissionais junto aos conselhos

29.1.2.2 Auto de infragdo de Anotacao de Responsabilidade
Técnica-ART

29.1.2.3 Oficios regularizando a infracdo de Anotagéo de
Responsabilidade Técnica-ART

29.1.2.4 Processos de auto de infragdo de Anotagéo de
Responsabilidade Técnica-ART

Assunto: 29.1.3 Organiza¢do comunitéria
Espécie Documental: 29.1.3.1 Oficios solicitando suporte técnico e administrativo
Assunto: 29.1.4 Projetos assistenciais e extensivos
Espécie Documental: 29.1.4.1 Projetos de agricultura
29.1.4.2 Projetos de pecudria
29.1.4.3 Recursos naturais
29.1.4.4 Area social
29.1.4.5 Déssie
Assunto: 29.1.5 Metodologia de extenséo rural

Espécie Documental: 29.1.5.1 Oficios com diretrizes para organizagdo da metodologia de
extensdo rural

29.1.5.2 Relacéo de participantes nos eventos rurais

29.1.5.3 Contrato de prestacdo de servigo para 0s eventos rurais
29.1.5.4 Lista de presenca nos eventos rurais

29.1.5.5 Relatorio final
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAQO
AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL

Assunto: 29.1.6 Chamada publica
Espécie Documental: 29.1.6.1 Dossié das metas
29.1.6.2 Oficios com diretrizes para a chamada publica
Assunto: 29.1.7 Comercializa¢édo da agricultura familiar
Espécie Documental: 29.1.7.1 Cadastro familiar
Assunto 29.1.8 Licenciamento ambiental
Espécie Documental: 29.1.8.1 Processo sobre Cadastro Ambiental Rural-CAR
29.1.8.2 Processo sobre autorizagdo ambiental
Assunto: 29.1.9 Programagcao de atividades
Espécie Documental: 29.1.9.1 Relat6rio mensal de atividades
29.1.9.2 Relatorio anual de atividades
29.2 Agroindustria
Assunto: 29.2.1 Implantacéo de desenvolvimento da agroindustria
Espécie Documental: 29.2.1.1 Dossié
29.2.1.2 Legislagédo
29.2.1.3 Oficios referente a agroindustria
29.2.1.4 Comunicacdo interna
29.2.1.5 Processo judicial
29.3 Crédito fundiéario
Assunto: 29.3.1 Aquisicao de terras
Espécie Documental: 29.3.1.1 Processo de aquisi¢do de terra aprovado
29.3.1.2 Processo de aquisi¢do de terra reprovado

29.3.1.3 Documentos de execugdo do Subprojeto do Investimento
Comunitéario-SIC

29.3.1.4 Oficios com diretrizes para a implantacéo e
desenvolvimento do Programa Nacional de Crédito
Fundiério
29.4 Regularizacédo fundiaria
Assunto: 29.4.1 Desenvolvimento das acles para a regularizacdo fundiaria
Espécie Documental: 29.4.1.1 Processo de regularizagdo fundiaria
29.4.1.2 Certiddo de legitimidade dominial
29.4.1.3 Certidao de localizagdo quanto ao titulo primitivo
29.4.1.4 Certiddo de inteiro teor do titulo
29.4.1.5 Processos de investigacdo de ocupacao
29.4.1.6 Processo de retificacdo administrativa
29.4.1.7 Processos de solicitagdo de copias
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAQO
AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL

29.5 Cartografia e Geoprocessamento

Assunto: 29.5.1 Delimitacfes de areas

Espécie Documental: 29.5.1.1 Processos de lotes e assentamento
29.5.1.2 Autorizacdo de ocupacgao
29.5.1.3 Declaragéo de residéncia
29.5.1.4 Certidao de localizag¢do quanto ao municipio
29.5.1.5 Processos de limites municipais
29.5.1.6 Processos de limites estaduais
29.5.1.7 Cartas topogréficas, plantas e mapas
29.5.1.8 Livros fundiarios
29.5.1.9 Fotos aéreas

29.6 Pesquisa

Assunto: 29.6.1 Pesquisas agrarias

Espécie Documental: 29.6.1.1 Projeto agricolas
29.6.1.2 Projeto pecuérios
29.6.1.3 Projeto socio econdmico

Assunto: 29.6.2 Programas de financiamento

Espécie Documental: 29.6.2.1 Planos
29.6.2.2 Relatorios e acompanhamento

Assunto: 29.6.3 Monitoramento do tempo, clima e recursos hidricos

Espécie Documental: 29.6.3.1 Laudo meteorolégico
29.6.3.2 Laudo meteoroldgico para fins juridicos
29.6.3.3 Boletim sazonal

Assunto: 29.6.4 Economato

Espécie Documental: 29.6.4.1 Oficio para reserva de auditério e hospedagem
29.6.4.2 Ficha de hospedagem
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ANEXO Il A RESOLUCAO CONJUNTA SAD/AGRAER n. 1, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014.

A TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA
AGENCIA DE DESEVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL DO MS — AGRAER

ATIVIDADE-FIM

29 GESTAO DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL
29.1 Assisténcia técnica e extensdo rural

PRAZOS DE GUARDA

GENES) DESTINACAO
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Unidade | Unidade com OBSERVAGOES
(Referentes a) produtora atribuiggode | il Guarda
(Arquivo | arquivo (Arquivo Iminagao permanente
Corrente) Intermediario)
Declaracdo de aptiddo ao Programa Nacional E:Zi?gg;rigriz ':%'gggfgﬁéi tacio e
29.1.1.1 |de Fortalecimento da Agricultura Familiar- 1 5 X - x ’ ' ¢
alteracdo de senha).
PRONAF Inquérito Policial, Laudo de Vistoria
29.1.1 Credito rural 29.1.1.2 |[Planilha controle de aplica¢do de crédito 1 5 X -
29.1.1.3 |Oficios encaminhando nota técnica 1 5 X -
Parecer do Grupo Especial de Reforma
29.1.1.4 Agréria-GERA 1 15 - X
Oficios recebidos e expedidos tratando da
29.1.2.1 (regularizagdo dos profissionais junto aos 1 5 X -
conselhos
Auto de infracdo de Anotagdo de i . o
29.1.2 Conselhos de classe 29.12.2 Responsabilidade Técnica-ART 1 5 X Lei Federal n°6.496/77.
Oficios regularizando a infragdo de Anotacéo
29.1.2.3 de Responsabilidade Técnica-ART 1 5 X
Processos de auto de infracdo de Anotacdo de N 10 i A vigéncia esgota-se com 0 encerramento
29.1.2.4 Responsabilidade Técnica-ART Vigencia X do processo.
Cooperativas, Associa¢es, Comunidades
29.1.3 Organizagéo Oficios solicitando suporte técnico e rurais, Federacdo dos Trabalhadores,
P 29.1.3.1 e 1 5 X -
comunitaria administrativo Juventude Rural, Escolas, Creches,
Centros Comunitérios, Sindicatos, etc.
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
ASSUNTOS (em anos)
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaca Guarda
3 o . Iminacao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediério)
29.1.4.1 |Projetos de agricultura Vigéncia 20 X - ';‘r(\)/j'(?t%m'a esgota-se com a finalizagdo do
29.1.4.2 |Projetos de pecudria Vigéncia 20 X - ';‘r(\)/j'(?t%m'a esgota-se com a finalizagdo do
29.1.4 P_rOJetos assistenciais 29143 |Recursos naturais Vigéncia 20 X i A vigéncia esgota-se com a finalizacéo do
e extensivos projeto.
29144 |Areasocial Vigéncia 20 X i ,;\r(\)/jleg';nua esgota-se com a finalizacéo do
29145 |Dossie Vigéncia 20 i X A vigéncia esgota-se com a finalizacdo dos
projetos.
Oficios com diretrizes para organizacdo da Eventos rurais, dias de campo, cursos,
29.15.1 - S P g ¢ 1 5 X - caravanas, seminarios, palestras, feiras,
metodologia de extensdo rural
workshops.
29.1.5.2 |Relagdo de participantes nos eventos rurais 1 5 X -
29.1.5 Metodologia de Até a
extensdo rural 29.15.3 Contrato de_ prestacdo de servigo para 0sS aprovacio 5 X i
eventos rurais
das contas
29.1.5.4 |Lista de presenga nos eventos rurais 1 X -
29.1.5.5 [Relatério final 1 - X
A vigéncia esgota-se com a finaliza¢do do
29.1.6.1 |Dossié das metas Vigéncia 20 - X contratq. _Compos_to_ pelo_PerﬂI de Entrada,
Formularios de Visita, Lista de Presenca e
29.1.6 Chamada publica Relatérios Técnicos e Fotogréficos.
Se o documento retratar diretrizes politicas
29.1.6.2 |Oficios com diretrizes para a chamada publica 1 5 X - e institucionais do Orgéo, deve ser de
guarda permanente.
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
ASSUNTOS (em anos)
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaca Guarda
3 o . Iminacao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediério)
29.1.7 Comercializacio da Composto de Relatdrio de visita, dados
o allzag 29.1.7.1 |Cadastro familiar 1 5 - X coordenadas geograficas e Declaracéo
agricultura familiar o
Aptidao.
. i A vigéncia esgota-se com a finalizacdo do
. . 29.1.8.1 gg%esso sobre Cadastro Ambiental Rural Vigéncia - - X contrato. Decreto n® 13.977 de 05 de
29.1_.8 Licenciamento junho 2014.
ambiental A vicEne] " Firalizacio d
o . Co i i vigéncia esgota-se com a finalizagdo do
29.1.8.2 |Processo sobre autorizagdo ambiental Vigéncia X contrato. Resolucio SEMAC 008/2011.
29.1.9 Programacéo de 29.1.9.1 |Relatério mensal de atividades 1 X -
atividades 29.1.9.2 |Relatorio anual de atividades 1 5 - X
29 GESTAO DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL
29.2 Agroindustria
29211 |Dossié Vigéncia 5 i X A vigencia esgota-se com a desativacdo da
agroindustria.
29212 |Legislacio Vigéncia i i X A vigéncia esgota-se com a renovagao da
legislagéo.
29.2 1 Implantacio de Se 0 documento retratar diretrizes politicas
o P ¢ 29.2.1.3 |Oficios referentes a agroindistria 1 5 X - e institucionais do Orgéo, deve ser de
desenvolvimento da
agroindUstria guarda permanente. - _
Se o documento retratar diretrizes politicas
29.2.1.4 |Comunicacdo interna 1 5 X - e institucionais do Orgéo, deve ser de
guarda permanente.
29.2.1.5 |Processo judicial Vigéncia 20 - X g‘ vigencia esgota-se com 0 encerramento
0 Processo.

29 GESTAO DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL
29.3 Crédito fundiario
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PRAZOS DE GUARDA DESTINACAO
ASSUNTOS - : (em ano_s) ~
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuicdo de Eliminaca Guarda
a o . Iminacao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediério)
A vigéncia esgota-se com a quitacdo do
contrato de financiamento. Resolugéo n°
29.3.1.1 |Processo de aquisi¢do de terra aprovado Vigéncia 25 - X 01 de 09/07/2013/Secretaria de
Reordenamento Agrario/Ministério do
Desenvolvimento Agrario.
Resolucdo n° 01 de 09/07/2013
. 29.3.1.2 |Processo de aquisi¢do de terra reprovado 1 5 X - / Sec,r e_tarla_dg Re_ordenamento .
29.3.1 Aquisicgdo de terras Agréario/Ministério do Desenvolvimento
Agrario.
Documentos de execucio do Subproieto do Resolucdo 01 de 09/07/2013/a Secretaria
29.3.1.3 . Ugac proJ 1 25 - de Reordenamento Agrério/ Ministério do
Investimento Comunitario-SIC . -
Desenvolvimento Agrario.
Oficios com diretrizes para a implantacao e Se 0 documento retratar diretrizes politicas
29.3.1.4 |desenvolvimento do Programa Nacional de 1 5 X - e institucionais do Orgao, deve ser de
Crédito Fundiario guarda permanente.
29 GESTAO DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL
29.4 Regularizacdo fundiaria
A vigéncia esgota-se com a finaliza¢do do
processo.
29.4.1 Desenvolvimento das Processo de Area Devoluta e excesso de
acOes para a regularizagdo 29.4.1.1 |Processo de regularizagdo fundiaria Vigéncia - - X terras. Fica copia do titulo dentro de cada
fundiaria processo e uma copia no livro fundiério,
que também fica no Acervo Fundiario. Lei
Estadual de Terras n° 276/81.
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ASSUNTOS
(Referentes a)

ESPECIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

DESTINACAO

Unidade
produtora
(Arquivo
Corrente)

Unidade com
atribuicdo de
arquivo (Arquivo
Intermediério)

Eliminagdo

Guarda
permanente

OBSERVACOES

29.4.1 Desenvolvimento das
acBes para a regularizacdo
fundiaria (continuagdo)

29.4.1.2

Certidao de legitimidade dominial

Vigéncia

A vigéncia esgota-se com a finaliza¢do do
processo.

Lei Estadual n® 3639/2009. Processo
formalizado, analisado e apés elaboragdo e
entrega da certiddo, fica cdpia dentro do
processo e enviado ao Acervo Fundiério.

29.4.1.3

Certidao de localizacdo quanto ao titulo
primitivo

Vigéncia

A vigéncia esgota-se com a finaliza¢do do
processo. Processo formalizado, analisado
e apds elaboracdo e entrega da certidao,
fica cOpia dentro do processo e enviado ao
Acervo Fundiério.

29414

Certidao de inteiro teor do titulo

Vigéncia

A vigéncia esgota-se com a finaliza¢do do
processo. Processo formalizado, analisado
e apos elaboracéo e entrega da certidao,
fica cdpia dentro do processo e enviado ao
Acervo Fundiério.

29.4.15

Processos de investigacdo de ocupagao

Vigéncia

A vigéncia esgota-se com a finaliza¢do do
processo. Processo formalizado, analisado,
apos vistoria de area e se constatar
incidéncia em terras devolutas, sera
enviado para regularizacdo de area, se ndo
incidir em terras publicas seré enviado ao
Acervo .
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ASSUNTOS
(Referentes a)

ESPECIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA
(em anos)

DESTINACAO

Unidade
produtora
(Arquivo
Corrente)

Unidade com
atribuicdo de
arquivo (Arquivo
Intermediério)

Eliminagdo

Guarda
permanente

OBSERVACOES

29.4.1 Desenvolvimento das
acdes para a regularizagdo
fundiaria (continuacéo)

29.4.1.6

Processo de retificacdo administrativa

Vigéncia

A vigéncia esgota-se com a finaliza¢do do
processo. Processo formalizado, analisado,
e se constatar incidéncia em terras
devolutas, serdo enviados para
regularizacdo de &rea, se ndo incidir em
terras publicas serd enviado ao Acervo
Fundiério.

29.4.1.7

Processos de solicitacéo de copias

Vigéncia

A vigéncia esgota-se com a finalizacdo do
processo. ApGs emissao e entrega das
copias, processo enviado ao Acervo.

29 GESTAO DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL
29.5 Cartografia e Geoprocessamento

29.5.1 DelimitacOes de areas

29511

Processos de lotes e assentamento

Portaria Interna AGRAER n° 004/2008;
Diéario Oficial 7366 de 22/12/2008. Os
documentos de Autorizacdo de Ocupacao
e Atestado de Residéncia sdo anexados aos
processos que sao arquivados no Acervo
Fundiario

29.5.1.2

Autorizacdo de ocupagdo

10

Documento que habilita o candidato a
Reforma agraria a usar e zelar pela parcela
que lhe é concedida.

29.5.1.3

Declaracéo de residéncia

10

Documento que comprova o tempo de
moradia de qualquer membro da familia
que more no assentamento (comprovado
em vistoria) para fins especificos como
aposentadoria, ligacdo de energia etc.

S:\SUDI\Site SAD temporalidade\Precisam de revisao\AGRAER\ResSadAgraer01_PlanoClasDoc(1).doc - 10/8




PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
RSSO ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuigdode | i Guarda
3 o . Iminacao
(AquIVO arquivo (AI’C]UIVO permanente
Corrente) Intermediério)
Processo formalizado, analisado e ap6s
29.5.1.4 |Certiddo de localizagdo quanto ao municipio 5 10 - X elaboragdo e entrega da c_ertldao, fica copia
dentro do processo e enviado ao Acervo
Fundiério.
Processo formalizado passivel de
29.5.1.5 |Processos de limites municipais 5 10 - X alteragoes., sendo gyargados no Setor deN
Cartografia na Geréncia de Regularizacéo
Fundiéria.
Processo formalizado passivel de
N , . . alteracGes, sendo guardados no Setor de
?fai.tilnz)aelgg)ltagoes de areas| 29.5.1.6 |Processos de limites estaduais 5 10 X Cartografia na Geréncia de Regularizacio
¢ Fundiéria.
29.5.1.7 |Cartas topogréficas, plantas e mapas 1 - - X Usadas como consulta tecnlca_,, .
armazenadas no Acervo Fundidrio.
Séo livros com informag0es referente
29518 |Livros fundiarios 1 i i X titulagdo de &rea, usados para consulta
T técnica, sdo armazenados no Acervo
Fundiério.
Fotos aéreas do Estado, usadas para
29.5.1.9 |Fotos aéreas 1 - - X consulta técnica, sdo armazenadas no
Acervo Fundidrio.
29 GESTAO DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL
29.6 Pesquisa
29611 |Proieto aaricolas 1 5 i X Organizar os projetos em ordem alfabética
T ) g por produtos.
29.6.1 Pesquisas agrarias 29.6.1.2 |Projeto pecuérios 1 5 - X Organizar os projetos em ordem alfabetica
por produtos.
29.6.13 |Proieto sécio econdmico 1 5 i X Organizar os projetos em ordem alfabética
T ) por produtos.
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
ASSUNTOS (em anos)
ESPECIE DOCUMENTAL Unidade Unidade com OBSERVACOES
(Referentes a) produtora atribuigdode | i Guarda
3 o . Iminacao
(Arquivo | arquivo (Arquivo permanente
Corrente) Intermediério)
Dossié
ﬁ?}fﬁiiiﬁ?g?omas de 29.62.1 Planos 1 5 i X Aquisicdo de bens materiais.
29.6.2.2 |Relat6rios e acompanhamento 1 5 - X
Solicitados pelas Prefeituras, Defesa Civil,
. 29.6.3.1 |Laudo meteoroldgico 1 5 - X Bancos e Financiadores, pessoas
29.6.3 M(_)nltoramento do fisicas/juridicas.
tempo, clima e recursos A vigéncia esgota-se com finaliza¢do do
hidricos 29.6.3.2 |Laudo meteoroldgico para fins juridicos Vigéncia 5 - X procgsso g ¢
29.6.3.3 |Boletim sazonal 1 - X Comp6em o acervo do Centro de Pesquisa.
99.6.4 Economato 29.6.4.1 |Oficio para reserva de auditério e hospedagem 1 1 X -
o 29.6.4.2 |Ficha de hospedagem 1 1 X -
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAQO
AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E EXTENSAO RURAL

ANEXO 11l A RESOLUGAO CONJUNTA SAD/AGRAER n. 1, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014.

INDICE

A
Aéreas, Fotos 29.5.1.9
Agrarias, Pesquisas 29.6.1
AGRARIO E EXTENSAO RURAL, GESTAO DE DESENVOLVIMENTO 29
Agricolas, Projeto 29.6.1.1
Agricultura familiar, Comercializacdo da 29.1.7
Agricultura, Projetos de 29.1.4.1
Agroindustria 29.2
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